
การเซ็ตปริ้นเตอร เพื่อปริ้นใบรบัรอง 
การเซ็ตปริ้นเตอร เพื่อปร้ินใบรับรอง มี 2 ขั้นตอนดังนี ้
ขั้นตอนที่ 1 การตั้งคาหนากระดาษ 

1. เขาไปหนาผูเรียน 
2. ไปที่ File >> Page Setup… ตามภาพที่ 1 

 
 

ภาพที่ 1 

2. ลบขอความที่อยูบน Header and Footer แลวตั้งคา Margins ใหเปน คา  0 ทั้งหมด แลว กด OK 
ตามภาพที่ 2 

 
ภาพที่ 2 



ขั้นตอนที่ 2 

1. กด พิมพ์ใบรับรอง ตามภาพที่ 3 
 

 

ภาพที่ 3 

 
2. เมื่อกดพิมพ์ใบรับรอง จะมีให้ใส่หมายเลขบัตรประจ าตัวประชาชน ตามภาพที่ 4  

ถ้าใส่ถูกต้องจะขึ้นดังภาพท่ี 5 
 

 

ภาพที่ 4 



3. กด Ctrl + P (กดปุม Ctrl คางไว แลวกด p )ที่คียบอรด แลวเลือกเครื่อง printer แลวกด 
Preferrences 

 

 
 

ภาพที่ 5 
4. ตั้งหนากระดาษเปน Landscape จากนัน้ กด OK แลวส่ังปริ้นใบรับรอง  

 

 
                                                                        ภาพที่ 6 



 


